浙江工商大学新型冠状病毒感染的

肺炎疫情防控工作领导小组办公室

浙商大防控办〔2020〕13号

关于稳妥有序做好疫情防控期间校园内
非学历教育培训、社会考试类活动组织安排等有关事项的通知

校内各部门：

    当前国内疫情防控形势整体向好发展，社会经济生活秩序和校园教学秩序也正逐步恢复正常化运转。为进一步抓好校园常态化疫情防控工作，同时也稳妥有序地恢复、组织和开展非学历继续教育、培训、社会考试等活动（以下简称“培训、考试类活动”），经学校新冠肺炎疫情防控工作领导小组研究，现就有关事项通知如下：

一、培训、考试类活动举办的基本原则

1. 非必要不举办。

2. 活动一般安排在校外举办。确需在校园内举办的，应执行严格的审批、备案程序。

3. 来自省外中高风险地区的项目不予举办。

4. 本省疫情响应等级上调或出现中高风险地区，活动暂停举办，举办中的活动应及时中止或调整活动组织形式。

二、确需在校园内举办培训、考试类活动的，须满足以下条件

1. 一般应是上级部门指令性安排或企事业单位委托的项目,且只适宜在校园内举办。

2. 培训类活动时间一般不超过7天，考试类活动不安排在工作日。

3. 培训类活动的委托单位，须确保参加活动的人员近14天内未出入国（境），也未到过国内疫情中高风险地区。委托单位须向承办单位提供盖有公章的承诺培训人员健康的证明材料及参训人员详细情况清单，并通过承办单位审核。

涉及考试类活动的举办，承办部门须出具经上级部门加盖公章的委托函，所有来校考试人员须确保14天内未出入国（境），也未到过国内疫情中高风险地区，考试人员承诺健康材料须通过承办单位审核。

4. 培训、考试类活动的校内承办单位，应制定相关活动的疫情防控工作方案（含应急预案），并明确承办单位1名部门负责人、1名防疫联络人。

5. 培训类活动涉及的培训人员原则上不安排住宿，确有需要安排的，应安排在两校区的培训中心、招待所。委托单位及承办单位要派专人驻点，做好培训期间在校内住宿人员的管理；

6. 培训期间，承办单位应确保培训人员严格遵守学校门岗管理规定进出校园。

三、培训、考试类活动的校内审批备案程序

1. 培训类活动审批程序

（1）校内经济独立核算部门（继续教育学院、MBA学院）承办的活动举办申请报分管校领导审批。

（2）法语联盟承办的活动举办申请报国际合作处审核，并由国际合作处报分管校领导审批。

（3）其他校内承办单位的活动举办申请报社会合作办公室审核，并由社会合作办公室报分管校领导审批。

2. 考试类活动审批程序。

校内承办单位的活动举办申请报上级委托校内对接部门审核，并由对接部门报分管校领导审批。

3. 培训、考试类活动备案程序

各承办单位在相关活动审批后分别报学校新冠肺炎疫情防控工作领导小组办公室、归口管理部门（或对接部门）、保卫处备案，需提供以下资料：

（1）培训、考试类活动举办审批表（见附件）。

（2）相关活动防疫工作方案。

（3）培训类活动委托单位健康安全承诺书。

上述材料备案时备案部门将检查原件，收取复印件。

四、培训、考试类活动的实施

1. 各相关承办单位应严格按照制定的活动组织方案和防疫工作方案开展相关活动，确保校内正常教学秩序不受影响。

2. 培训、考试期间，承办单位应主动联系学校保卫、后勤、校医院等部门，及时处理各类突发状况。

五、其他

根据疫情形势变化和上级有关政策调整，学校将适时调整对培训、考试类活动组织开展的管控措施。涉及校外人员进校园开展的其他大型活动，也可参照本通知要求履行相关审批、备案程序。

附件：浙江工商大学防疫期间培训、考试类活动举办审批表
学校新冠肺炎疫情防控工作

领导小组办公室（代章）

2020年9月19日
附件

浙江工商大学防疫期间培训、考试类活动举办审批表

	承办单位
	
	申报时间
	

	组织活动类别
	非学历教育培训类□       社会考试类□

	主办（委托）单位
	
	归口（对接）部门
	

	承办单位信息
	部门名称
	

	
	部门负责人
	
	联系电话
	

	
	项目负责人
	
	联系电话
	

	
	防疫联络人
	
	联系电话
	

	培训(考试)时间
	
	计划参加人数
	

	培训（考试）及食宿地点安排
	培训考试地点
	

	
	用餐地点
	

	
	住宿地点
	

	疫情防控工作方案
(含应急预案)
	防疫工作方案请附后

	承办单位申请意见
	

	归口（对接）部门审核意见
	

	分管校领导

审批意见
	

	备注
	


注：承办单位完成审批后，备案材料原件自行留存，复印件分别报送防控领导小组办公室、归口（对接）部门、保卫处备案。备案时核对原件，收取复印件。
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